Kaip naudotis ,,Wunderlist*“ programa

Kam skirta ,,Wunderlist* programa

sVunderlist* programa skirta organizuoti projektus, paskirstyti uzduotis tarp bendradarbiy,
partneriy, kolegy, stebéti uzduociy atlikimg, gauti priminimus apie artéjancias uzduotis.
~Wunderlist* gali bati naudojamas net ir neorganizuojant projekty, tiesiog kaip pagalba
kasdieniniame gyvenime. Ji padés suplanuoti keliones, apsipirkimus, apsilankymus pas
gydytojus, mokymus, pasidalinti darbais tarp Seimos nariy.

~Vunderlist® galima naudotis nemokamai. Programa yra sukurta taip, kad buaty
nesudétinga iSmokti. Programoje néra nereikalingy nustatymy ir mygtukuy.

JWunderlist® programoje galite pamatyti visus savo suplanuotus darbus Siandien ar
ateinancig savaite. Taip pat galite perzitréti ir sutvarkyti savo uzduotis ar perkelti jas j kitg
sgrasSa, pridéti pastabas, papildomas uzduotis, komentarus ir failus. UZsidéti praneSimus
apie artéjancius darbus.

~sVunderlist® realaus laiko sinchronizacija leidzia susinchronizuoti darbus visuose

jrenginiuose, kuriuose naudojatés ,Wunderlist* programa, kad bet kur, bet kuriuo metu
galétumeéte perziaréti savo uzduotis ir gauti priminimus.

Kaip pradéti naudotis ,,Wunderlist*

1. Narsykléje surenkame www.wunderlist.com
2. VirSuje deSinéj puséje spauskite mygtuka ,Create a free account”
[ C' & https://www.wunderlist.com Bl 57

@ Wunderlist PRO BUSINESS DOWNLOAD  SUPPORT BLOG Signin Create a free account

3. Jveskite savo varda, el.pasto adresg ir slaptazodj. Spauskite ,Create Free Account®.
Arba prisijunkite su turima Facebook, Gmail, Microsoft paskyra.
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Get Wunderlist for Free

Get stuff done
F]
P Vardas \/ Whether you're sharing a grocery list

with a loved one or working on a
project, Wunderlist makes it easy and

]  Elpastas fun to get things done.

- Get reminded anytime

PLURIN

(] ©eecesascsss @ MNever forget a meeting, deadline or the

milk again. Wunderlist's easy to set
reminders make sure you remember

everything, big and small.
Create Free Account

OO Keep your life in sync
(i

Awvailable for iPhone, iPad, Android,
E [ ] | Mac, Windows, Windows Phone, and
u the Web, Wunderlist instantly syncs all

wour lists to all your devices.

Hawve an account already? Sign In

Atsidariusiame lange, galite i$ karto galite pasizyméti sgrasus, kuriuos norétuméte naudoti
dirbdami su ,Wunderlist“ programa.



Choose Your Lists

What would you like to use Wunderlist for? Here's a
selection for you to get started.

Groceries

Movies to Watch

Travel

Work

Family

Private

Pazyméje sitlomus sgrasus (Apsipirkimai, Filmai, kuriuos norite perziuréti, Kelionés,
Darbas, Seima ar Asmeniniai), spauskite mygtukg ,,Get Started”.

Kaip sukurti daugiau sarasuy.

Uzduoc€iy sgrasSy apacioje (ekrano apacioje kairéje) spauskite mygtukg “+ Create list”,
jveskite naujo sgraso pavadinimg ir spauskite “Save”.



work

Family

+ Createlist

Kaip sukurti uzduotj

Spauskite ant uzduociy sgraso pavadinimo (Inbox, Family ar kokio nors kito)
Spauskite ant uzraso “Add a to-do...” lango virSuje.

Jradykite uzduoties pavadinima.

Spauskite “Enter” , kad uzduotis jsikelty j sgrasa.

PwphPE

Family

o Vardas v

= Inbox

Travel

Family 1 &

Kaip pervadinti uzduoé€iy sgrasa

Du kartus paspauskite ant uzduocCiy sagraso pavadinimo. Paspauskite ant pavadinimo
virSuje ir redaguokite. Spauskite ,Done®, kad iSsaugotuméte pakeitimus.



Edit List

Family

LISTMEMBERS LIST OPTIOMNS

£} Name or email address...

Vardas (owner )
ee@gze It

Kaip pervadinti uzduot;j

Du kartus paspauskite ant uzduoties pavadinimo, kad atsidaryty detalus uzduoties
vaizdas. Paspauskite ant pavadinimo virSuje ir redaguokite. Spauskite ,Enter‘, kad
iSsaugotuméte pakeitimus.
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-+ Add asubtask

SHOW COMPLETED TO-DODS
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Kaip atlikti uzduotis

Norint pazyméti uzduotj kaip jvykdytg, paspauskite ant tusCio kvadratélio iS kairés pusés
uzduoties pavadinimo.

Galite pasiziaréti visas atliktas uzduotis paspaude “Show completed To-Dos” mygtuka
sgraso apacioje.



-+ Add ato-do...

m susitikimas

SHOW COMPLETED TO-DOS

l.") S e —

Kaip iStrinti uzduotis

|sidémeékite, kad uzduotis istrinti galima tik visam laikui. Jeigu norite pasilikti uzduotis, jas
galite pazymeti kaip atliktas ir véliau vél aktyvuoti.

Pazymékite uzduotj, kurig norite istrinti, spauskite “More” jrankiy juostoje ir paspauskite
“‘Delete selected To-do”.

Kad istrintumeéte kelias uzduotis vienu metu, pazymékite jas naudodami Shift mygtuka,
jrankiy juostoje spauskite ,More* ir paspauskite “Delete selected To-do”.

Arba ant uzduoties, kurig norite iStrinti, spauskite deSinj pelés mygtukg ir pasirinkite
“‘Delete To-do”. Atsiradusioje lenteléje spauskite “Delete To-do”.

“susitikimas” will be deleted forever.

You will not be able to undo this action.

Cancel Delete To-do

Kaip nustatyti uzduoties atlikimo datg ir priminimo data

1. Spauskite ant uzduoties (1), kad atsidaryty uZduoties detalus vaizdas.
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- Add asubtask

| | susitikimas ik
Add a note... &
p B : Add afile O
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2. Spauskite “Set due date “ (2) norédami nustatyti uzduoties atlikimo datg ir laika.
3. Spauskite “Remind me” norédami nustatyti priminimo datg ir laika.

~Wunderlist programoje Jus galite nusistatyti pasikartojan€ias uzduociy atlikimo datas ir
priminimg kiekvienai uzduociai. Norédami nustatyti pasikartojancig uzduotj, spauskite “Set
due date”, kalendoriaus apacioje iSskleiskite meniu, Salia uzraso “Never repeat” ir
pasirinkite iS siGlomy pasikartojimo varianty (Niekada nesikartoja, Kartojasi kasdien,
Kartojasi kas savaite, Kartojasi kas ménesj, Kartojasi kiekvieni metai) arba susikurkite
savo pasikartojimg (Custom...).

—
-+ Addato-do.. =1 Due Today
- _ @ Rg':” Today
[ | Seminaras Today ¢ ==
- - July 2016 v
- + Add
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afew seconds ago Today 25 26 27 28 29 30 31
a few seconds ago .

Repeat every week
Repeat every month
Repeat every year
Custom...

i
Never repeat
I Repeat every day

Atéjus priminimo laikui, gausite pranesimg el. pastu arba j programéle telefone.



Kaip pridéti pastaba prie uzduoties

Paspauskite du kartus ant uzduoties pavadinimo. Atsidarius uzduoties detaliam vaizdui,
paspauskite “Add a Note” skiltyje ir jradykite pastabg.

Jvestas tekstas iSsisaugos automatiskai. Paspauskite ant mazos rodyklés pastaby lauko
virSuje desinéje, kad atsidaryty pastaby laukas per visg ekrana.
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Papildomos uzduotélés prie uzduoties

Uzduotis gali sudaryti smulkesnés uzduotélés. Tam, kad pridétuméte sudedamuyjy
uzduotéliy, atidarykite uzduoties detaly vaizdg ir paspauskite “Add a subtask” lauka,
pradekite rasyti. Nemokamoje versijoje galite prirasyti iki 25 sudedamuyjy uzduotéliy.
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Kaip atlikti papildomas uzduotéles

Atsidare uzduoties detaly vaizdg, spauskite kvadratélj i$ kairés pusés prie papildomos
uzduotelés pavadinimo.

work o | | Seminaras

-+ Add ato-do... # Due Today
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Kaip istrinti papildomas uzduotéles

Nuveskite pele ant uzduotélés, kurig norite istrinti, ir paspauskite X’ i§ deSinés pusés
uzduotélés pavadinimo.

3Tew seconds ago
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|sidémékite, kad kiekvienas uzduotélés aprasymas gali bati iki 255 simboliy.



Kaip pridéti failg prie uzduoties

Prie uzduoties galite pridéti beveik bet kokio tipo failg (nuotraukas, skaidres, prezentacijas,
PDF, filmuota medziaga, netgi balso praneSimus .

Tam, kad pridétuméte failus, nutempkite juos j uzduoties detaly vaizdg arba paspauskite
ant ikonélés Salia uzraso ,,Add a file®.
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Failo dydis negali bati didesnis nei 5MB. Galima taip pat pridéti failus i§ Dropbox
programos.

Kaip surusiuoti uzduotis
Norédami surdSiuoti uzduotis spauskite mygtukg “Sort” virSuje deSinéje puséje jrankiy

juostoje. Sgrasus galite sugrupuoti pagal abéceéle, pagal atlikimo datg, sukdrimo data,
pagal prioritetg ar pagal atlikéjg
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Sort Alphabetically

-+ Addato-do...
27| Sort by Due Date

- @ Sort by Creation Date
[ | Sunkusdarbas

[] Pristatymas

[ ] Mokymai W
[ ] Seminaras 7 Today 37
[] susitikimas Lo

SHOW COMPLETED TO-DOS l

Kaip pasikeisti fono paveiksliukg

Fono paveiksliukg galite pasikeisti nuéje j savo vartotojo nustatymus. Spauskite ant
rodyklytés prie savo vardo, tuomet spauskite “Change Background”. Galite pasirinkti iS 20
skirtingy fono paveiksliuky nemokamoje versijoje ,Wunderlist®.

o Jurgita -’_? o)

Last synced & minutes ago

Sync Now

Become a Pro

Account Settings

1
Change Background

Restore deleted lists

See What's New
Install the Browser Extension 5 579

Love Wunderlist?
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Jusy programélé suvienodins fono paveiksliukus visuose jrenginiuose, visai netrukus, po
to , kai pasirinksite naujg fono paveiksliukg. Negalima nusistatyti skirtingy fono
paveiksliuky skirtingiems jrenginiams. Taip pat negalima jsikelti savo asmeninio
paveiksliuko.

Kaip pridéti komentarus prie uzduoties

Komentarai yra apacioje Jusy uzduoties detalaus vaizdo. Komentarai leidzia bendrauti,
palikti atsiliepimg, uzduoti klausima, ar paraSyti pastebéjimg prie kiekvienos uzduoties.
Komentaras yra iSsaugomas ir visi bendradarbiai tg komentarg mato.

| Seminaras
+ Addato-do.. @1 Due Today
o) Remind me at 17:03
— = day
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| | susitikimas P
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SHOW COMPLETED TO-DOS l

Kaip pasidalinti uzduoé€iy sgrasu su kolegomis

Sgraso pasidalinimas yra puiki galimybé bendradarbiauti su draugais, Seima, kolegomis.
Kiekvienas narys, esantis pavieSintame sgrasSe gali perzitréti, pakeisti, pazyméti, kaip
atliktg, pazymeti kaip neatliktg uzduotj, priskirti uzduotj kam nors, komentuoti ir pridéti
failus.

Norédami pasidalinti uzduoliy sagraSu spauskite mygtukg “Share” ir jveskite kito
~Wunderlist“ vartotojo el.pastg ir spauskite “Done” mygtuka.
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Edit List

work

LISTMEMBERS LIST OPTIOMS

o Jurgita (Cowner)

o

Jeigu el.pastas yra registruoto ,Wunderlist“ naudotojo, jis gaus el. pastu praneSimg apie
sillymg bendradarbiauti. Jeigu tokiu el. pastu vartotojo dar néra, el.pastu bus iSsiystas
pakvietimas uZsiregistruoti ,Wunderlist® programoje. UzduoCiy sagrasg gali matyti tik
registruoti ,Wunderlist® naudotojai.

Kaip priskirti uzduoties atlikima kolegai

Atidare uzduoties detaly vaizdg spauskite “Asign to” mygtukg ir iSsirinkite i$ bendradarbiy
sgraso, kam norite priskirti uzduot;.

] 10.10 pradzia.

J + Add ato-do... £ Assignto

- _ # Due on Sat, September 10
[ | 10.10 pradzia. 10.09.2016 5.7

) Remind me at 09:00

Sat, September 10
SHOW COMPLETED TO-DOS

— Add a subtask
2
AL i n e (K4
0 >4
Add a file o %
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